ZARZADZENIE NR 9/ 2015
STAROSTY SEJNENSKIEGO
7z dnia 28 kwietnia 2015r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania i dokumentacji eksploatacji stuzbowych
pojazdéw samochodowych Starostwa Powiatowego w Sejnach

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998r. o samorzadzie powiatowym (1.:
Dz. U. z2013r. poz. 595 z pozn. zm.) oraz § 43 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Sejnach przyjgtego uchwatg Nr XXX/239/13 Rady Powiatu
Sejnenskiego z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Sejnach, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Pojazdy stuzbowe mogg by¢ uzywane wylgcznie do zaspokojenia stuzbowych potrzeb
Starostwa oraz realizacji zadan Powiatu Sejnenskiego.

2. Starosta, a takze upowazniony przez niego pracownik moga w uzasadnionych przypadkach
korzystaé z samochodu stuzbowego bez udziatu kierowcey.

§ 2. Zabrania sig uzywania pojazdéw stuzbowych do przewozow:

1) przekraczajacych cel lub zadania stuzbowe zlecone do wykonania pracownikowi
uzytkujgcemu pojazd stuzbowy.

2) zarobkowych,
3) bez sprawnie dziatajacych licznikow kilometrow,
4) niezgodnych z przeznaczeniem pojazdu.

§ 3. 1. Pojazdy stuzbowe moga prowadzi¢ osoby posiadajgce ustne lub pisemne upowaznienie
Starosty.

2. Upowaznienie moze by¢ wydane na czas nieokreslony badz okreslony.
§ 4. Pojazdy stuzbowe garazowane sg W miejscu/ach ustalonym/ch przez Staroste.

§ 5. Uprawnionymi do dysponowania pojazdami sluzbowymi sa Starosta, Wicestarosta, a w
razie ich nieobecnosci Sekretarz Powiatu.

§ 6. 1. Czlonek Zarzadu, Sekretarz, Skarbnik, kierownicy komorek organizacyjnych i
samodzielne stanowiska pracy w Starostwie zwani dalej ,.Wnioskujacymi”™ powinni zglaszac

zapotrzebowanie na pojazdy stuzbowe do akceptacji osobom uprawnionym wymienionym w

§5.
2. Zgloszenie zapotrzebowania na pojazdy stuzbowe, nalezy dokonywa¢ najpdzniej na

3 dni robocze przed planowanym wyjazdem.



3. W pilnych uzasadnionych przypadkach, zgtoszenie zapotrzebowania moze by¢
dokonywane w dniu zapotrzebowania na pojazd shuzbowy po uprzednim uzgodnieniu z osobg
uprawniong wymieniong w § 5.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, wnioskuja o przydzielenie pojazdu dla potrzeb
stuzbowych biorge pod uwage terminowos¢ i charakter zadan przewidzianych do realizacji.

5. Dysponowanie pojazdami stuzbowymi powinno odbywac si¢ w sposéb racjonalny i
gospodarny.

§ 7. 1. Kazdy pojazd stuzbowy powinien by¢ zaopatrzony w dowad rejestracyjny, dowod
oplaty obowigzkowego ubezpieczenia komunikacyjnego od odpowiedzialnosci cywilnej oC

oraz w miesieczng karte drogowa pojazdu samochodowego, zwang dalej ,,karta drogowa™.

2. Wzbr karty drogowej stanowi zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia — ,Miesigczna karta drogowa
pojazdu samochodowego™.

§ 8. 1. Karta drogowa jest dokumentem uprawniajacym do wyjazdu.
2. Karta drogowa jest dokumentem kontrolnym i sprawozdawczym,
3. Karta drogowa powinna by¢ nalezycie wypelniania i przechowywana.

§ 9. 1. Osoba kierujaca pojazdem stuzbowym kazdego dnia wypelnia w karcie drogowej
wlasciwe rubryki, podajac:

a) date wyjazdu.

b) dysponenta (nalezy rozumiec¢ przez to osobe, wymieniong w § 5 ),
¢) kierowce (nalezy rozumie¢ przez L0 osobe, ktora fizycznie kieruje samochodem),
d) trase jazdy (podajac miejscowosc skad, dokad),

e) godzing wyjazdu (rozpoczgceia pracy przez kierowce w danym dniu),
f) stan licznika przy wyjezdzie,

g) stan licznika po przyjezdzie do celu podrozy,

h) przebieg kilometrow,

i) godzina przyjazdu do celu podrozy,

j) podpis kierowcy,

k) podpis dysponenta,

2. W karcie drogowej nalezy odnotowaé kazdy wyjazd w ciggu dnia.



3. Za whasciwe wypelnianie i przechowywanie kart drogowych oraz innych dokumentow
pojazdow stuzbowych odpowiedzialne s3 osoby kierujace tymi poj azdami.

§ 10. 1. Niezwlocznie po sakoficzeniu kazdego wyjazdu osoby, ktorym zostalo powierzone

kierowanie pojazdami stuzbowymi przekazuja karty drogowe do sekretariatu.

2. Osoba odpowiedzialna za rozliczanie miesigeznych kart drogowych pojazdow

samochodowych sprawdza prawidlowosc zapisow w karcie drogowej i dokonuje obliczen
zuzycia materiatlow pednych w oparciu 0 normy zakladowe zuzycia materialow pednych,
zwane dalej ,.normami zuzycia”.

3. Ustalajac normy zuzycia paliwa bierze si¢ pod uwagg:

1) marke typ i model pojazdu stuzbowego,

2) rok produkcii,

3) warunki eksploatacji — jazda po miescie, jazda w trudnym terenie, okres zimowy itp..

4) inne warunki — np. silnik w okresie docierania itp.

4. W przypadku przekroczenia norm zuzycia ponad ustalong norme nalezy zawiadomi¢
Staroste.

5. W przypadku powtarzaj acych sie sytuacji przekroczenia norm zuzycia, jesli zachodzi
przypuszczenie, ze przyczyng przekroczenia norm zuzycia jest uszkodzenie pojazdu, nalezy
odda¢ pojazd do naprawy.

6. W uzasadnionych przypadkach, Starosta moze obcigzy¢ osoby kierujgce kosztami
wynikajgcymi z przekroczenia, 0 ktorym mowa w ust. 4.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie nr 22/2012 Starosty Sejnenskiego z dnia 20 grudnia 2012 r. W
sprawie ustalenia zasad uzytkowania i dokumentacji eksploatacji stuzbowych pojazdow

samochodowych Starostwa Powiatowego W Sejnach.

§ 12. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




