OR.272.17.2014

Zaproszenie

W postepowaniu otwartym do zlozenia oferty na $wiadczenie ushug informatycznych na rzecz
Wydzialu Geodezji i Kartografii oraz Starostwa Powiatowego w Sejnach w okresie
od 01.01.2015 r. do dnia 31.12.2015 r.

Zamawiajacy: Powiat Sejnenski, ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny,
NIP: 844-21-39-638
Podstawa prawna:

Art. 4 pkt. 8 Ustawy - Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 z p6zn. zm. oraz
zarzadzenie nr 4/2014 z dnia 10 stycznia 2014 r. Starosty Powiatu w Sejnach w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych.

Przedmiot zaméwienia:
Zadanie I (ustugi na rzecz Wydziatu Geodezji i Kartografii)
1. Wydawanie danych EGiB do GUGIK oraz ARiMR :

a) Przygotowanie V-Bazy z plikbw SWD i SWG w V-SWDE,
b) Scalenie plikow w V-IPE,

c) Weryfikacja danych i przygotowanie raportu btedéw,

d) Przestanie danych do IPE-ZK i ich weryfikacja,

e) Sprawdzenie poprawnosci przestanych danych,

f) Weryfikacja zadania w IPE-W i IPE-C,

g) Czyszczenie i konserwacja baz danych.

2. Obshluga informatyczna wydziahu:

a) Konserwacja oprogramowania, stacji roboczych oraz serweréw,
b) Obstuga urzadzen specjalistycznych (drukarki, plotery),
c) Nadzorowanie zakup6w odpowiedniego sprzetu i oprogramowania.

Zadanie II (ustugi na rzecz Starostwa Powiatowego w Sejnach)

1. Instalacja i weryfikacja zakupionych licencji na oprogramowanie przez Starostwo na
poszczegdlnych stanowiskach roboczych.

2. Nadzorowanie zakup6w odpowiedniego sprzetu i oprogramowania dostosowanego do potrzeb na
poszczegdblnych stanowiskach pracy.

3. Biezaca konserwacja oraz naprawy stacji roboczych i serweréw Starostwa z uwzglednieniem
odpowiedniego zakupu sprzetu lub jego elementéw, finansowanych ze srodkéw Starostwa nie
uwzglednionych.

4. Biezaca konserwacja oraz naprawa stacji roboczych i serweréw odbywac sie bedzie w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Sejnach przy ul. 1 Maja 1 i ul. Pilsudskiego 34 w godzinach pracy urzedu
tj. od 7:30 do 15:30.

5. Wykonawca lub osoba przez niego upowazniona wykonujgca ustuge dokonywac bedzie napraw i



konserwacji:

- stacji roboczych w obecno$ci osoby upowaznionej do przetwarzania danych na stacji

roboczej,
- serwerdw po uzgodnieniu z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji Starostwa
Powiatowego w Sejnach lub osoby upowaznione;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesSciowych. Oferta musi by¢ zlozona na I'i II
zadanie.
6. Zamawiajacy zapozna Wykonawce lub osobe przez niego upowazniona do wykonywania ustugi z
przepisami prawa zwigzanymi z dochowaniem tajemnicy ustawowo chronionej tj. przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych i zachowaniem bezpieczefistwa w systemach
informatycznych.
Potwierdzeniem zapoznania Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej do wykonywania ustugi
z przepisami prawa bedzie zlozenie stosownego o$wiadczenia, ktérego wzdér stanowi zat. nr 1 do
zaproszenia.
7. Wykonawca jest zobowiazany rowniez do:
Wykonywania wspélnie z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w Starostwie Powiatowym w
Sejnach, nadzoru zadan wynikajacych z § 20 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2012r. Poz. 526).
Przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony i bezpieczenstwa systeméw informatycznych, i
wykonywanie zadan wynikajacych z Zarzadzenia Nr 11/2013 Starosty Sejnenskiego z dnia 13 maja
2013r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Sejnach.

Platnos¢:
- na koniec kazdego miesigca
- wterminie 7 dni od otrzymania faktury VAT przelewem

Oferte nalezy dostarczy¢ lub przesla¢ na adres: Starostwo Powiatowe w Sejnach,

ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny (sekretariat) do dnia 30.12.2014 r. godz. 11.00.

Do oferty nalezy dolaczy nastepujace dokumenty:
- Formularz oferty wypelniony zgodnie z zalacznikiem do zaproszenia
- Aktualny odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem ostatecznego terminu skladania ofert;
- Oswiadczenia wykonawcy zgodnie z zalacznikami nr 2, 2a i 2b do zaproszenia
- Dokumenty stwierdzajace, ze osoba/y, ktore beda wykonywac¢ zamowienie, posiadaja
wymagane kwalifikacje

Brak jednego z powyzszych dokumentéw skutkowa¢ moze odrzuceniem oferty !

Ewentualne zapytania nalezy kierowac:
Anna Miszkiel, tel. 087 5173 916



Termin zwigzana oferta: 30 dni od daty ztozenia oferty.
Istotne postanowienia umowy:
- zgodnie z projektem umowy stanowiacym zalacznik do zaproszenia

Wyboér oferty nastapi na nastepujacych zasadach:

Wybér oferty, zostanie dokonany na podstawie zawartych w ztozonej ofercie dokumentéw zgodnych z
postanowieniami zaproszenia, stwierdzeniu spelnienia wszystkich zadanych przez Zamawiajacego
warunkow oraz po zaakceptowaniu propozycji wyboru przez Staroste Powiatu w Sejnach.
Niezwlocznie po zaakceptowaniu i wyborze oferty, Zamawiajacy zawiadomi o wyniku postepowania

oraz wskaze miejsce i termin podpisania umowy.

Sejny, dnia 22.12.2014 r.

W zalaczeniu:
-formularz oferty
-o$wiadczenia szt 3
-projekt umowy



(zal. nr 1 do Zaproszenia)

Piecze¢ nagléwkowa oferenta

OFERTA

Ja/rny niZej podpisany/i (Osoba/y reprezentujaca/e firMe) ...cveveiiuieieiinieiiiiiiuiiiiiiiiirir e a
dzialajac W IMIENTU I NA TZECZ .c..vevuiiriirieniiesiieeiieciteieee ettt et e st e st e e e e e be e basssesssesssesasesssesnsessaensenn

w odpowiedzi na zaproszenie na $wiadczenie ustug informatycznych na rzecz Wydzialu Geodezji i
Kartografii oraz Starostwa Powiatowego w Sejnach w okresie od 01.01.2015 r. do dnia

31.12.2015 r., sktadamy niniejsza oferte.

Oswiadczamy, ze spelniamy warunki z art. 22 i nie podlegamy wykluczeniu z art. 24 Ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

Oferujemy realizacje ustugi za cze$é I zamdwienia w okresie jednego miesigca za cene:

(cena netto  bez  Podatkl = VAT) ittt sttt st s s senesaee s PLN,
SEOWTIIE: ..eieiieeieseiecieeete ettt et e et et et e et e et e se e st e s se e ba e seesseessesssasntesssesnsesssesseessasassenses ztotych.

cena (brutto) wraz z podatkiem VAT..........cccoevvevvererreennnen. PLN, stownie ......ccccovevverviervienienienieneenenn
........................................................................................................................................................ ztotych.

Oraz za cze$¢ IT zamdwienia w okresie jednego miesigca za cene:

(cena  netto  bez  Podatkl  VAT) ittt sttt s s s sraesree s PLN,

] (0111 1 (<R RPSRR ztotych.

cena (brutto) wraz z podatkiem VAT..........ccccoevvervrrerrvennns PLN, stoWnie .....cccceevivvveciirienieniecieeeenenn
zlotych

Catkowita wartos¢ zamoOwienia obejmujaca dwie czesci w okresie 12 miesiecy Swiadczenia ustug
Wynosi:

(cena  netto  bez  Podatkl VATt PLN,
SHOWTIIE. ettt ettt et st st st e e s st e s bt e st e e b e e b e s b e et e st e et e aa et enaeenseens zlotych.

cena (brutto) wraz z podatkiem VAT..........ccceeeveecvnrcrnenne. PLN, stownie ......ccccoceevieecieeeieceeeeeeeeeee
................................................................................................................................................. zlotych.

Oswiadczam, iz w/w cena dotyczy wykonania zamoéwienia przez*:

a) osobe fizyczna zatrudniong na podstawie umowy o prace i miesieczne wynagrodzenie brutto
jest wyzsze od kwoty minimalnego wynagrodzenia*,

b) osobe fizyczng zatrudniong na podstawie umowy o prace i miesieczne wynagrodzenie brutto
jest nizsze od kwoty minimalnego wynagrodzenia*,

c) osoby fizycznej pozostajacej bez zatrudnienia na podstawie umowy o prace*,

d) osoby/ firmy prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza*:
- jest podatnikiem VAT*/ nie jest podatnikiem VAT,

e) emeryt/rencista*

Uwazamy sie zwigzani niniejszg ofertq przez okres 30 dni od ostatecznej daty sktadania ofert.



Zobowiazuje sie do podpisania umowy zgodnie z postanowieniami Zamawiajacego oraz przedtozong
oferta..

W zalaczeniu:

(data i podpis upowaznionego przedstawiciela)



(Projekt umowy za. Nr 3)
UMOWA USLUGI

nr. OR.272.17.2014
O $wiadczenie ushug informatycznych na rzecz Wydzialu Geodezji i Kartografii oraz Starostwa

Powiatowego w Sejnach w okresie od 01.01.2015 r. do dnia 31.12.2015 r.

Zawarta w dniu .......ccceeeueene r. w Sejnach pomiedzy Powiatem Sejnenskim reprezentowanym
przez Zarzad :
Starosta Sejnenski — Piotr Franciszek Alszko
Wicestarosta — Romuald Witkowski

przy kontrasygnacie skarbnika — Dorota Bykowska

zwanymi w dalszej treSci Zamawiajacymi z jednej strony,
a,

, Nip: .......

Reprezentowanym przez —...

zwanym w dalszej treSci Wykonawca z drugiej strony, zawarta zostala umowa o tresci
nastepujacej:

§1.

Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Wydzialu Geodezji i Kartografii oraz
Starostwa Powiatowego w Sejnach w okresie od 01.01.2015 r. do dnia 31.12.2015 r., w oparciu o
ztozong oferte oraz zgodnie z Art. 4 pkt. 8 Ustawy - Prawo zamowien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 z p6zn. zm. oraz zarzadzenie nr 4/2014 z dnia 10 stycznia 2014 r. Starosty
Powiatu w Sejnach w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych,
nastepujacych ushug informatycznych:

Cze$¢ I (ustugi na rzecz Wydzialu Geodezji i Kartografii)
1. Wydawanie danych EGiB do GUGIK oraz ARiMR :
a) Przygotowanie V-Bazy z plikéw SWD i SWG w V-SWDE,
b) Scalenie plikow w V-IPE,
c) Weryfikacja danych i przygotowanie raportu btedéw,
d) Przestanie danych do IPE-ZK i ich weryfikacja,
e) Sprawdzenie poprawnosci przestanych danych,
f) Weryfikacja zadania w IPE-W i IPE-C,
g) Czyszczenie i konserwacja baz danych.

2. Obsluga informatyczna wydziahu:
a) Konserwacja oprogramowania, stacji roboczych oraz serwerdw,
b) Obstuga urzadzen specjalistycznych (drukarki, plotery),
¢) Nadzorowanie zakupéw odpowiedniego sprzetu i oprogramowania.

Cze$¢ 11 (ustugi na rzecz Starostwa Powiatowego w Sejnach)

1. Instalacja i weryfikacja zakupionych licencji na oprogramowanie przez Starostwo na
poszczegdblnych stanowiskach roboczych.

2. Nadzorowanie zakup6w odpowiedniego sprzetu i oprogramowania dostosowanego do potrzeb na

poszczegblnych stanowiskach pracy.



3. Biezaca konserwacja oraz naprawy stacji roboczych i serweréw Starostwa z uwzglednieniem
odpowiedniego zakupu sprzetu lub jego elementéw, finansowanych ze srodkow Starostwa nie
uwzglednionych w cenie umowy.
4. Biezaca konserwacja oraz naprawa stacji roboczych i serwerow odbywac sie bedzie w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Sejnach przy ul. 1 Maja 1 i ul. Pitsudskiego 34 w godzinach pracy urzedu
tj. od 7:30 do 15:30.
5. Wykonawca lub osoba przez niego upowazniona wykonujaca ustuge dokonywac bedzie napraw i
konserwacji:

- stacji roboczych w obecno$ci osoby upowaznionej do przetwarzania danych na stacji

roboczej,
- serwerdw po uzgodnieniu z Administratorem Bezpieczenistwa Informacji Starostwa
Powiatowego w Sejnach.

6. Zamawiajacy zapozna Wykonawce lub osobe przez niego upowazniona do wykonywania ustugi z
przepisami prawa zwigzanymi z dochowaniem tajemnicy ustawowo chronionej tj. przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych i zachowaniem bezpieczefistwa w systemach
informatycznych.
Potwierdzeniem zapoznania Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej do wykonywania ustugi
z przepisami prawa bedzie ztozenie stosownego o$wiadczenia, ktérego wzor stanowi zat. nr 1 do
zaproszenia.
7. Wykonawca jest zobowigzany rowniez do:
Wykonywania wspélnie z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w Starostwie Powiatowym w
Sejnach, nadzoru zadan wynikajacych z § 20 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2012r. Poz. 526).
Przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony i bezpieczenstwa systemow informatycznych, i
wykonywanie zadan wynikajacych z Zarzadzenia Nr 11/2013 Starosty Sejnenskiego z dnia 13 maja
2013r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do

przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Sejnach.

§2.
Termin realizacji zamoéwienia od dnia 01.01.2015 r. do dnia 31.12.2015 .

§3.
Wymienione w § 1 prace Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ z za wynagrodzeniem:
1. Czynnosci opisane w cze$ci I Wykonawca bedzie realizowat za wynagrodzeniem miesiecznym

(brutto) WynoszaCym: ...e.ceeeesseeses zt (stownie: ).
2. Czynnosci opisane w cze$ci II Wykonawca bedzie realizowal za wynagrodzeniem miesiecznym
(brutto) WynoszaCym: ..ceeesssessesses 7} (stownie: ............. )-

Calkowita warto$¢ zamowienia (brutto) wynosi: ........... 7} (stownie: .....ccocvveveennennen. ).



§4.
Rozliczenie finansowe za wykonane prace, nastapi na koniec kazdego miesigca zgodnie z § 3 umowy
oraz w terminie 7 dni od otrzymania faktury VAT, przelewem na konto wskazane przez Wykonawce.

§5.
W razie stwierdzenia w wykonywanej ustudze wad, powstatych z przyczyn, za ktére odpowiada
Wykonawca, Zamawiajacy moze obnizy¢ wynagrodzenie umowne, odpowiednio do utraconej wartoSci
uzytkowej lub zada¢ wykonania wadliwych czynnosci po raz drugi na koszt Wykonawcy
uwzgledniony w cenie umowy.

6.
1. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznos'ii powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie miesigca od powziecia wiadomosci o powyzszych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z
tytulu wykonania czeSci umowy.

2. Strony ustalaja mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy w terminie 3 miesiecy na piSmie.

§7.
Ewentualne zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci oraz nie
moga by¢ niekorzystne dla Zamawiajgcego.

§8.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia uzupetniajacego z art.67 ust.1 pkt. 5
Ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. z p6Zn. zmianami.

§9.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§10.
Umowa niniejsza sporzadzona zostata w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych 1 otrzymuje
Zamawiajacy i 1 Wykonawca.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Kontrasygnata Skarbnika Powiatu

Zalaczniki:
- oferta
- oS$wiadczenia



Zat. Nr 2 do zaproszenia

(dane wykonawcy / pieczatka firmowa)

OR.272.17.2014

OSWIADCZENIE

Skladajac oferte na $wiadczenie ushug informatycznych na rzecz Wydzialu Geodezji i
Kartografii oraz Starostwa Powiatowego w Sejnach w okresie
od 01.01.2015 r. do dnia 31.12.2015 r. oSwiadczam, ze:

NIE NALEZE do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o0 ochronie konkurencji i konsumentow.

miejscowos$¢ i data podpis i pieczatka
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy

NALEZE do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o0 ochronie konkurencji i konsumentéow.

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej co wykonawca

Ip. .
- w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

miejscowosc i data podpis i pieczatka
o upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy




ZAr ACZNIK Nr 2a do zaproszenia

Nazwa wykonawcy:
OR.272.17.2014
Dotyczy postepowania: $wiadczenie uslug informatycznych na rzecz Wydzialu Geodezji i

Kartografii oraz Starostwa Powiatowego w Sejnach w okresie od 01.01.2015 r. do dnia
31.12.2015 r..

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

W imieniu reprezentowanej przeze mmnie FirINy: .......cccccceenvressrencsssercssssrcsssescssssssssssssssassoss
Oswiadczam / - y, Ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie / nas z postegpowania na

podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien

publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z péZniejszymi zmianami).

(pieczatka i podpis)



ZALACZNIK Nr 2b do zaproszenia

OR.272.17.2014

OSWIADCZENIE O BRAKU
PODSTAW DO WYKLUCZENIA

W imieniu reprezentowanej przeze mnie Firlny: .........cciinicnnicnniinsinninsssnssssessssssseesans
Oswiadczam / - y, ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie / nas z postepowania na

podstawie art. 24 ustawy z dnia 27 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych

(tekst jednolity — (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z péZniejszymi zmianami).

Podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce
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